
 
Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca

 Istituto Comprensivo Statale Margherita Hack 
Via Matteotti, 3 - 20090 Assago (MI) 

Tel: 02 4880007 – 02 4880004 Fax: 02 4883894 
e-mail uffici: miic886007@istruzione.it   PEC: miic886007@pec.istruzione.it 

 
 

CIRCOLARE N.  40 del 15 SETTEMBRE  2014 
A.S. 2014/2015 

 
v AI DOCENTI 
v AL PERSONALE ATA 

Scuola Primaria 
 

Per evitare episodi che possano creare problemi e pericoli per l’incolumità di alunni /  
Docenti e personale ATA, si ricorda che 
 

1. INGRESSO E CAMBI ORA 
 

Poiché non è possibile attendere il docente che subentra (si pensi ad esempio ad uno scambio 
delle docenti di religione ed inglese fra le stesse 2 classi) si precisa: 

a) il docente che finisce il proprio orario di servizio o ha un’ora a disposizione non impegnata in 
supplenza deve attendere il cambio; 
b) il docente che entra non alla prima ora deve trovarsi al suono della campana non in sala 

docenti , ma dinanzi alla porta dell’aula in cui prenderà servizio; 
c) si invita a tenere d’occhio l’orologio per evitare di “farsi sorprendere” dal suono della 

campana; 
d) il personale ausiliario studierà l’orario in modo da verificare laddove occorre la propria 

presenza per i cambi; 
 
 
2. SPOSTAMENTI ALUNNI 

 
Si chiarisce che – tenuto conto dell’età – gli alunni (anche per sentenza della Cassazione): 
(43) Cass. Civ., 5 settembre 1986 n. 5424; Cass. Civ.,4 marzo 1977 n. 894, cit. (45) Cass. 
Civ., 22 gennaio 1990 n. 318; 1 Cass. Civ. , 26 giugno 1998 n. 6331; 
(47) Cass: 23 giugno 1993 n. 6937; Cass. Civ., 15 gennaio 1980 n. 369) 
 
dalle classi I - II - 3D – 3C  (salone blu) dovranno essere vigilati con la massima attenzione. 
In particolare dovranno essere limitate le uscite ai servizi durante l’orario di lezione  e ci si 
dovrà accertare della presenza del personale ausiliario che presiederà il salone blu. 
Gli alunni delle classi III – IV – V (salone arancione) potranno muoversi con maggiore 
libertà dentro gli spazi della primaria per permettere di realizzare uno dei compiti maieutici 
della scuola: un comportamento autodisciplinante, adeguato all’età. 
Tuttavia i docenti sono tenuti a verificare che non esistono situazioni di “presunto pericolo” 
(ad. Es. operai al lavoro). 
Si sottolinea che i gruppi classi che si spostano verso i laboratori, la mensa,la palestra etc. 
DEVONO  essere accompagnati sempre dal docente e mantenere il silenzio per non 
disturbare le altre classi. 



3. SORVEGLIANZA INTERVALLO 
 
 Va rispettato l’orario degli intervalli per non disturbare il lavoro delle altre classi :  
 Mattino: 10.30 – 10.50 
 Pomeriggio: 12.30 – 14.30 
 
I docenti responsabili degli intervalli devono vigilare con attenzione in classe, nei corridoi e nel 
giardino stando sulla porta in caso di alunni in più luoghi (ad es. aula/giardino). 
 

          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
            Prof.ssa Antonella Maria Vilella 
                                                                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


